三明职业技术学院党员创先争优承诺书
（2012年1月- 2012年7月）
姓名：郑丽芬     所属支部：机关第三党支部     填报日期：2012年2月9日
	承诺项目
	承诺内容
	具体措施
	完成时限

	加强学习

提高觉悟
	加强学习，提高政治素质。
	1. 参加学院、党支部组织的各项学习。
2. 根据支部学习计划自觉学习。
	2012年1月- 2012年7月

	廉洁自律为人师表
	 公平公正、实事求是。
	1. 审核教师超课时津贴时，一视同仁。
2. 教学检查、教学巡视认真负责。
	2012年1月- 2012年7月

	服务师生
	严格执行有关规定，不以岗谋私。
	1. 按规定程序发放学生毕业证，确保证书安全发放。

2. 及时审核教师超课时津贴。
	2012年7月
每月月初

	提高业务能   力
	坚持学习，不断进步。
	1. 按时参加福建省机关事业单位岗位继续教育培训。
	每年

	履行岗位职    责
	立足本职，做好服务。
	1.做好机关第三党支部日常事务工作、精神文明建设工作。

2.做好教务处文件的收发、传阅工作。

3.做好机关第三党支部、教务处档案的收集、管理。

4.做好教师超课时津贴的审核。

5.做好毕业生毕业证书发放工作。
6.管好并正确使用教务处的印章。

7．做好教务处出勤考核及岗位津贴发放制表。

8．参加期初、期中教学检查及日常教学巡视。

9.做好教务处办公用品的采购、保管。
10.完成领导交办的其他任务。

	2012年1月- 2012年7月


注：1、表中承诺内容仅供参考，各支部可以结合本部门工作确定承诺内容。承诺事项应结合岗位实际，应体现“创先争优”，应有具体的可量化的内容。2、本表一式两份，一份由党支部留存，一份报党委工作部备案。3、本表的承诺内容应通过公示栏、网络等平台或大会宣读等形式向群众公开，以更好接受广大师生员工监督。4、表格不够，可另加页。
